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1. O01mue noJ10KeHUA

1.1. TTonoxenne o padore ¢ obpamenusiMu rpaxaan (nanee — [lomoxkenue) pazpaborano ans MBJIOY
nerckuii cag Ne 109 (mamee — JIOY) B cootBerctBUM ¢ TpeOoBanusmu Kouctutymuu PO,
@enepanbHoro 3akoHa ot 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsiake paccMOTpeHHs OOpamieHHid TpakIaH
Poccniickoit deneparum».

1.2. TlonoxeHue coaepKuT NOPsA0K IIpUeMa, perucTpalny, yueTa, pacCCMOTPEHUs 0OpallleHuil rpaxk 1aH
B /10VY, aHanu3a NOpoXxAAOMIKUX UX IPUYMH, KOHTPOJIS 32 CPOKAMU M KAUECTBOM HCIIOJIHEHHUS.

1.3. [lox oOparmieHusMU ClieayeT MOHUMATh W3JIOKEHHbBIE B YCTHOW WIJIM MUCBMEHHOU (hopMe KamoOsbl,
3asIBJICHUS U TIPEJUI0KEHUSI TPaKIaH.

1.3.1. OOpamenne rpaxganuHa (mairee — oOpamieHue) — HampaBieHHoe B JIOY mnuceMeHHoe
MIpeAIOKEHNE, 3asBJICHUE UITH KaJl00a, a TaKKe YCTHOE OOpalieHue.

1.3.2. TlpeanoxxeHue — peKOMEHJAlUsl TpaXKIaHMHA IO COBEpILIEHCTBOBaHHIO HestesnbHOCTH IOV,
Pa3BUTHIO OOIIECTBEHHBIX OTHOLIEHUH, YIYULICHUIO MaTepUalbHO-TEXHUUECKOM 0a3bl.

1.3.3. 3asBnenne — npocbda rpakJIaHNHA O COJCHCTBUU B PEATH3AIMH €r0 KOHCTUTYIIMOHHBIX MPaB U
CBO0O/T WJIM KOHCTUTYIITMOHHBIX MPaB M CBOOO/I IPYTHX JIKII, TUOO COOOIICHHE O HAPYIICHUH 3aKOHOB U
WHBIX HOPMATHBHBIX NIPABOBBIX aKTOB, HEAOCTaTKaxX B padore JJOY u JODKHOCTHBIX JIHIIL, JINOO KPUTHKA
nesteapHocTd JJOY 1 10IKHOCTHBIX JIHII.

1.3.4. XKanoba — mpocb0a rpakJaHMHA O BOCCTAHOBJICHUH HJIM 3aI[UTE €r0 HaPYIIEHHBIX TIPaB, CBOOO
WIJIA 3aKOHHBIX HHTEPECOB APYTHX JHII.

1.3.5. XoparaiicTBO — MUCbMEHHOE OOpallleHne ¢ Mpoch00il 0 MPU3HAHMU 3a JIMLIAMU ONPEIEICHHOTO
cTaryca, npaB uiu cBoboa. Paborta ¢ oOpaiieHusMu rpaxaaH BeeTcsl B cooTBeTcTBUU ¢ KoHcTuTymei
P®, 3akoHogaTtenscTBOM P® 1 HacTosmuM IlomoxxenneM.

1.4. Jlenompou3BOACTBO MO OOpalIeHHWI0 TpakKJaH BEAETCS OTIASIbHO OT JAPYTHX BHJIOB
JIeIOTIPOU3BOCTBA.

2. Ilpuem, yuert u perucrpamnus oopameHuni
2.1. Ilpuem nocTynuBIIMX oOpalmieHuit Bo3araeTcs Ha 3aBeaytomero JJ0Y. [Ipu npuemMe mucbMEeHHBIX
oOpareHui:

— TpoBepsieTCs MPaBUIbHOCTh aIpECOBAHMS,

— TnHUChbMa TpaxJaH C IOMETKOM Ha KOHBEPTE <JIMYHO» M aJpEcOBaHHbIE OOLIECTBEHHBIM
opranu3anusaM (mpoQcoro3HON OpraHU3aIK) He BCKPBIBAIOTCA, a IEPEJAI0TCS M0 Ha3HAYCHHUIO;

— THChMa, JIOCTaBJICHHbIC HE MO0 HA3HAYEHHUIO, HE3aMEUIUTEIILHO BO3BPAILIAlOTCSA HE BCKPHITHIMU B
MOYTOBOE OT/AEJICHHUE CBSI3U JJISl OTIIPABICHUS apecary;

— TIpU BCKPHITHH KOHBEPTOB MPOBEPSETCS HAIMYKME B HUX MUChMA U JOKYMEHTOB;

— THUChbMEHHbIE OOpallleHus TpaXKIaH, B KOTOPBIX HET MOAMHUCH, (aMUIus HE YKa3aHa WU
HamucaHa Hepa300puMBO, HE COJEpIKAIINE JaHHBIX O MECTE >KHTEIhCTBA WM PabOThl (yueObl)
aJpecara, IPU3HAITCS AaHOHUMHBIMHU M PACCMOTPEHUIO HE MOJIEXkKAT.

2.2. Bce BUIIBI MOCTYMAIOMIUX MUCHbMEHHBIX OOpaIIeHHU TOMKHBI OBITh 3apEerUCTPUPOBAHBI B TEUCHUE
CYTOK CO JHS TOCTYIIJICHUSI.

2.3. OmuboYHO AOCTaBICHHbBIE MUChMa MEPEChUTAIOTCS 0 HA3HAYSHHIO ¢ 00s3aTeIbHBIM COOOIIEHUEM
3asIBUTEITIO.

3. Perucrpanusi oopameHnii rpaxkian
3.1. TloctynuBiine NHCbMEHHbIE OOpallleHUs TpaXIaH IMOJUIekKaT O0sM3aTeNbHOW PpErucTpalnuu B
TEUeHHe TPEX THEeH ¢ MOMEHTa MOCTYIUICHHUS B )KypHaJle ydyeTa 3asBJICHUI 1 00palleHuii Tpak/aH.



3.2. [lpu 1u4HOM TpHeMe TpakJaH WX MUCHbMEHHBIE U YCTHBIC NMPEATIOKEHHS, 3asBICHUS U KaIOObI
TaKKe MOJUIekKAT PETUCTPAIIHH.

3.3. Peructpupyrorcs Bce oOpailieHus, B KOTOPbIX YKa3aHbl (haMUiIusi, UMs, OTYECTBO M JOMAITHUI
aJipec 3asBUTEIIS.

3.4. PerucTpanMOHHBIA INTaMII C YKa3aHHEM JaThl MOCTYIUICHHS M PETUCTPAIlMIOHHOTO HOMepa
MPOCTABIISIETCSI B TPABOM HW)KHEM YTy TIEPBOTO JIMCTa MUCHMEHHOTO OOpalleHus TpaKJIaHWHA.
PerucrpannonHnslii HHAECKC 00OpalIeHus COCTOUT U3 HAYaJIbHON OYyKBBI (DaMWIIMK aBTOPA, TOPSIIKOBOTO
HOMeEpa MOCTYMUBIIETO 00paeHus Yepe3 Apo0b MHIEKCa Aesa M0 HOMEHKIIAType.

3.5. IloBTOpHBIM OOpalieHUsM NPUCBAUBAETCS PETUCTPALMOHHBIM MHJIEKC IepBoro oOpaiieHus. B
MPaBOM BEPXHEM YTy IOBTOPHBIX OOpalleHWid M Ha YYETHBIX KapTOUYKax JeiaeTcss OTMETKa
«[IOBTOPHO» u mnonOupaercss Bcs OpeluiecTByromas mnepenucka. [IoBTOpHBIM cieayeT cuuTaTh
oOpamieHne, MOCTYMUBIIEe OT OJAHOTO W TOTO JK€ JIUIAa MO OJHOMY U TOMY JK€ BOIIPOCY, €CIIH CO
BPEMEHH TIOJayll IEPBOTO HCTEK YCTAHOBJICHHBIH 3aKOHOJATEIILCTBOM CpPOK PACCMOTPEHUS WIH
3asBUTENb HE YIOBJIETBOPEH OTBETOM.

3.6. OOpaleHuss OJJHOTO U TOTO K€ JIMIlA IO OJIHOMY U TOMY € BOIIPOCY, HaIllpaBJIEHHbIE Pa3IMYHbIM
agpecaTaM M MOCTYNHMBIIME [UJII PACCMOTPEHUS B aJIMHHUCTpauuio wid 3aBenyroniemy IOV,
YUUTBIBAIOTCSL TIOJI PETHUCTPAIIMOHHBIM HMHIEKCOM IepBoro oOpamienus. [lepex wHIeKcoM nena mo
HOMEHKJIAType, HauWHas CO BTOPOTO HOMEpa oOpaleHusi, J00aBIsETCS TOPSIKOBBIA HOMED,
MpoCTaBIsIeMbIi yepe3 n1poos (Harmpumep, J[-243/2-01.3-20).

4. Ilopsigok paccMOTpeHHs 00palleHUl IPaxIaH
4.1. Tlocme peructpamuu obOpamieHus mnepenatorcs 3aBeayromeMy JIOY. Vkazanusi mo MCIOJHEHHUIO
oOpareHuil 3aBeayIOIIMN JaeT 3aMeCTUTEsIM B (hopMme pe3omonuu. Pe3omonusi mpocTaBiseTcsl Ha
JUIEBOM CTOpOHE MEpPBOro JUCTa JOKYMEHTa Ha CBOOOJHOM OT TEKCTa MECTe, MEXAy aapecoM U
TeKCTOM. B cocraB pe3oJiolMy BKIIIOYAIOTCS CIEAYIOIIME JJIEMEHTHI: (QaMHIus W HHHUIIHAIBI
UCIIOJIHUTEIS, COJEpKAHUE NEHCTBUI, CPOK UCIOIHEHMs, JIMYHAs MOANHUCHh U nata. Eciu pesomronus
MpelycMaTpUBaeT HECKOJIbKO HCIIOIHUTENICH, TO OTBETCTBEHHBIM CUUTACTCS YKAa3aHHBIHA MEPBBIM, EMY
XKe mepenaercs opuruHai oopameHusi. OcTaabHbIM UCHOTHUTEINSM HAIPABIISIOTCS KOMUH.
4.2. 3ampemiaercss HaOpaBisATh OOpallleHusl Uil UX PACCMOTPEHHS] TeM JOJKHOCTHBIM JIHIAM, YbU
JEHCTBUS 00XKATYIOTCS B OOpaIllCeHUH.
4.3. OOpamenuss TpaxaaH, nocTynuBmue 3aBenaywmemy IOV, mnepemaroTcs 1MoJ MOANKMCH
WCIIOJIHUTEISIM IS IPUHSTHS MEP.
4.4. OtBerbl Ha OOpalleHUs MPEACTABISAIOTCS OTBETCTBEHHOMY 3a MOJIMHUCHIO TOTO CIEHUATNCTa
(memarora), KoMy OBLIO JaHO MOPYYEHHE, U AAPECYIOTCI HAa HMs 3aBEAYIOUIEro, MO CaBIIEro
nopyueHue (pe3oroIuio).
4.5. OOparieHusi CUUTAIOTCS pa3pelieHHbIMU, €CIIH PACCMOTPEHBI BCE MOCTaBJICHHBIE B HUX BOMPOCHI,
0 HUM TMPHUHATHl HEOOXOJWMBIE MeEpbl W JIaHbl HMCUEPIBIBAIONINE OTBETHl B COOTBETCTBUH C
3akoHOAaTenbCcTBOM PD. OTBeT Ha MUCHMEHHbIE 00paIIeHHs JaeTcs TOJIbKO B MUCbMEHHOM dopme. [Tpu
oOpallleHnH Ha TUYHOM TpHeMe OTBET MOXKET ObITh aH B MHCbMEHHOU uiu ycTHOU (opme. B ciydae
YCTHOTO OTBETa [ENIaeTCsi COOTBETCTBYIOIIAsl 3alHMCh B KapTOYKe JMYHOTO MpHEeMa TpakIaHWHA
(HampuMep, «3asgBUTENIO0 Pa3bsICHEHO» WU «C 3asBUTENEM MpoBeleHa Oecema»). PesympraT mpuema
MOCETUTENEH OTMEUAETCSl B KAPTOUKE JIMYHO BEAYIIUM IPUEM.
4.6. 3aBenyromuii  JIOY (3amecTHTens, MCIONHAIOIIUNA €ro 00sS3aHHOCTH) TepefaeT oOpalleHus C
OTBETaMHM B TMOYTY HAYAJIbHHUKA YIPaBIEHUS 00pPa30BaHUEM WM €r0 3aMECTHTENSIM (B 3aBHCUMOCTH OT
TOT0, KTO JaBal MOpYy4YEHHUE Isi OKOHYATEIHHOTO TMPUHSATHUS PEIICHUs 10 UCTIOJHEHHIO OOpalleHus).
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Ecnu oTBeT He OTHpaBiseTCS B APYryl0 OPraHU3AUI0 WIH APYTOMY JOJDKHOCTHOMY JIMILY, TO B JIEBOM
BEPXHEM YTy MPOCTABISAIOTCS HAINNCh «B JIENO», JaTra W JU4YHas mnoAamuch. Ecim s mosHOTro
pasperieHus oOpamieHusi TpeOYIOTCs JAOMOJHUTEIbHBIE CPOKU HCIIOJHEHHUS, B JIEBOM BEPXHEM YTy
MIPOCTABIISIETCS CIIOBO «KOHTPOJIbY», U OOpaIIeHNE CTABUTCS Ha TIOBTOPHBIN KOHTPOJIb.

4.7. TlogmucaHHbIE OTBETHl HA OOpAIICHUS U 3aKPBITHIE «B JIEJNO» MEPENAaroTCs JUIS OTIpPABICHUS
3asBUTEISIM, APYTUM OPTaHU3ALUAM, JODKHOCTHBIM JIUIAM.

4.8. Tlepen ormpaBkOil OTBETA 3asBUTEII0 WM B OpraH, HAlpaBUBLIMN OOpalleHue AJis pa3pelieHus,
3aMECTHTENb 3aBEAYIOMIETO W (WJIM) JENONPOU3BOAMTENb O00s3aH MPOBEPUTH MPABHIBHOCTH
oopMIICHHS M aIpecOBaHMs, HATMYME BCEX CTPAHMIl OOpaIleHUs W OTBETA, MOJIMUCEH, MPHUIOKECHUN
(ecnm MMeEIOTCS); CAETATh COOTBETCTBYIOIIUE OTMETKH 00 MCIOJHEHUH; 3apETUCTPUPOBATH B KYypHaJe
MCXOJIAIICH KOPPECTIOHICHITHH U TOJIBKO TIOCIIE ATOTO OTIPABUTH OTBET TI0 TIOYTE.

4.9. B ciayyae ecnu B NMHCbMEHHOM OOpallleHMM HE YKa3aHbl (aMWIMs TpakJaHWHA, HalPaBUBIIETO
oOparmienne, 1 MOYTOBHIN aJipec, IO KOTOPOMY J0JDKEH ObITh HAallpaBJIeH OTBET, OTBET HA OOpalieHne He
naercs. Ecnm B ykazaHHOM OOpalieHHH COJEp)KaTcs CBEICHHUS O MOJArOTaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM
WIA COBEPUICHHOM MPOTHBONPAaBHOM JESHWUH, a TakkKe O JIMIe, ero IOJr0TaBIHBAIOIIEM,
COBEPIIAIOIIEM HITH COBEPIIUBIIEM, 0OpaIeHHEe TTOISKUT HATIPABJICHUIO B TOCYJApPCTBEHHBIN OpraH B
COOTBETCTBUH C €r0 KOMITETCHIIUEH.

4.10. OOpamienre, B KOTOpOM oOXkanmyeTcsi cyaeOHOEe pelleHHe, BO3BpalllaeTcsi TIpakJaHUHY,
HaIpaBUBIIEMY OOpalieHue, ¢ pa3bsICHEHUEM MOPsIKA ero 00KaTOBAHUSI.

4.11. Ilpu mnonydyeHHWH MHUCHMEHHOTO OOpalleHusi, B KOTOPOM COJIEP’KaTCs HELEH3ypHbIe JIHOO
OCKOPOUTENbHBIE BBIPAKEHUSI, YIPO3bl KHU3HH, 3JJOPOBBIO U UMYILIECTBY JOJDKHOCTHOIO JIMIA, a TAKXKE
qJleHaM €ro CEeMbH, BIIpaBE OCTaBUTh OOpalieHue 0e3 OTBeTa IO CYIIECTBY IIOCTABJICHHBIX B HEM
BOIIPOCOB M COOOIIMTh  TIpaXJaHUHY, HalpaBUBIIEMY oOOpalleHHe, O  HEeAOIMYCTHUMOCTHU
3JI0YIIOTPEOJICHHSI TIPABOM.

4.12. Ecnu TeKCT MMCbMEHHOTO OOpalleHus He TIOIIaeTCs MTPOYTEHHIO, OTBET Ha oOpaIeHre He JaeTcs,
U OHO HE HaIpaBIseTCAd HAa PACCMOTPEHHUE IOJDKHOCTHOMY JIMIYy, O 4YeM COOOLIaeTcs Ipa)JaHUHY,
HalpaBUBIIEMY OOpallieHHe, eclii ero (aMuIns U OYTOBBIH afpec NoANAI0TCs IPOUYTEHUIO.

4.13. Eciu B NMCbMEHHOM OOpallleHUH COJEPIKUTCS BOIPOC, HA KOTOPBIA IPa’kIaHUHY MHOTOKPATHO
JIaBAJICh MMMCbMEHHbBIE OTBETHI B CBSA3U € paHee HampasisieMbiMu B JIOY oOpaiieHusMu, ¥ IpH 3TOM He
IPUBOAATCA HOBBIE JOBOJBI WJIM OOCTOSTENILCTBA, 3aBEAYIOIIMN (YIIOJIHOMOYEHHOE JIMIIO) BIIpaBe
IPUHATh pELICHHE O OE30CHOBATEIIBHOCTU OUYEPeAHOIo OOpallleHHs U IMPEKPAIleHUH MEePerUCKHU C
IpaXJaHMHOM 110 JaHHOMY Bompocy. ['paxkiaHuH, HanpaBUBIIUN oOOpallleHHue, CBOEBPEMEHHO
YBEIOMJISIETCS O MPUHATOM PELICHUU.

4.14. Ecau oTBET MO CYILECTBY IOCTaBIEHHOTO B OOpallleHHH BOIIpOCa HE MOXKET ObITh JaH 0e3
pasrjaileHusl CBEACHUM, COCTABIIAIONIMX TOCYIaPCTBEHHYIO WM MHYIO OXPAaHSAEMYIO 3aKOHOM TaiHy,
rpaXJaHUHY, HalpaBUBIIEMY oOpalleHue, cooOIaeTcs O HEBO3MOXKHOCTU J1aThb OTBET B CBS3U C
HEIOMYCTUMOCTBIO pasrjalleHus YKa3aHHBIX CBEICHUH.

4.15. B cinydae eciu NPUYMHBL, 1O KOTOPBIM OTBET IO CYLIECTBY IOCTaBICHHBIX B OOpalleHUH
BOIPOCOB HE MOT' OBITh JIaH, B MOCJIEYIOIIEM ObUIM YCTpaHEHBI, I'pakJaHUH BIPaBEe BHOBb HAIIPABUTh
obpamenue B JIOY.

5. Cpoku paccMoTpeHHs1 00pallieHUi TPaXKIaH
5.1. Ob6pamenus rpaxnaad, nocrynusmue B JIOY, paccmarpuBatorcss B TedeHue 30 1gHeH co AHA
perucTpanuu oopaieHus.



5.2. B Tex caywasx, KOrja jisi pa3pelieHus oOpamieHus HEOOXOJMMO IPOBECTH CHEIHUATBHYIO
MIPOBEPKY, HCTPEOOBATh JIOMOJHUTEIbHBIE MaTepPHAIIbI MO0 MPUHATH APYTHe MEPhI, CPOKU pa3perIeHus
oOpalleHuii Mo MUCHbMEHHOMY OOpAIeHUI0 UCTIONHUTEIS C MOAPOOHBIM 000CHOBAaHHEM MOTYT OBITH (B
MOPSAIKE MCKITIOYEHUS) MPOJICHBI 3aBEAYIOIINUM JIMOO0 YIIOJIHOMOYEHHBIM JIMLIOM, HO HEe Oosee 4eM Ha
30 nue#t. ['paknaHuH, HaNpaBUBIIMK oOOpalleHHE, YBEAOMIISIETCS O MPOJJIEHHUH CpPOKa €ro
paccMOTpEeHHUSL.

5.3. IlpennoxkeHus, 3asBJICHUS M >Kajlo0bl, B PE30OJIOLUUU KOTOPHIX OBLI YKa3aH KOHKPETHBIM CpPOK
WCTIOJIHEHUS1, HCTIOJTHSIOTCS B JAHHBIE CPOKH.

6. Opranu3anus JUYHOr0 NpUeMa rpakiaaH
6.1. Ilpuem rpaxman B JIOY Benmyr 3aBenymomuii u ero 3amecturenu. l[lpuem mnpoBoautcs B
COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM I'padUKOM, KOTOPBIN JOJKEH OBITh JOBEJICH JI0 CBEJACHUS T'PaXKIaH.
6.2. Ilpu nuuHOM TmpUEeMe TPAXKIAHWUH TMPETbIBISET JIOKYMEHT, YAOCTOBEPSIONINA JTUYHOCTb.
Conepxkanre yCTHOTO OOpalieHus 3aHOCUTCS B KapTOUYKY JUYHOTO TpHeMa rpaxkaanuHa. Kaprouku
PErUCTPUPYIOTCS B aBTOMATHU3MPOBAHHOM pEXHUME Ha KOMIIbIOTepe (ydeTHas KapTodka JUYHOTO
nmpueMa Tmnpuiaraercs). Bo BpeMs 3ammcu yCTaHaBIMBAETCS KPATHOCTh YCTHOTO OOpaIieHus, MpH
MMOBTOPHBIX OOpAIEHUAX [IEIaeTCsl 3almpoc O BCEX HMEIOIIMXCA B YUPSXKJICHHH Marepuaiax Iio
3asMBUTENIO (KapTOYKa MpreMa, ydeTHas KapTodyKka MUChMa, apXUBHBIA MaTepuan u ap.). [logoOpanHsie
JOKYMEHTBI BMECTE€ C KAapTOYKOW MpreMa TMepenaroTcsl BEAYIIEMY IMPUEM IO JIMYHBIM BOIPOCAM.
Pesynprar nmpuema noceTutene 0TMEYaeTCsl B KAPTOUKE.
6.3. B ciydae ecnu H3J0KEHHbIE B YCTHOM oOpameHuu (GakThl U O0OCTOATEIHCTBA SIBIISIOTCS
OYEBHUIHBIMH M HE TPEOYIOT JIOTIOJTHUTEIILHON MPOBEPKU, OTBET Ha OOpaIeHUe ¢ COTJIachs TpakIaHHA
MOXET OBITh JJaH YCTHO B XOJI¢ JIMYHOTO MPUEMa, O YeM JIeJaeTCs 3alUCh B KAPTOUYKE JTMYHOTO IpHEeMa
rpakJaHuHa. B OCTaJbHBIX CllydasX [aeTcs MHChbMEHHBI OTBET MO CYIIECTBY ITOCTaBJICHHBIX B
oOpaleHur BOIPOCOB.
6.4. Bo BpeMst JINYHOTO TIpUEMa KaXKIbIi TpakJIaHMH UMEET BO3MOXKHOCTh C/IEJIaTh YCTHOE 3asBIICHUC
TM00 OCTaBUTh IMHUCBMEHHOE OOpalieHHe IO CYIIECTBY MOJHMMAEMBbIX MM BOMNpPOcoB. [lnchbmeHHOE
oOpalieHne, TPUHATOE B XOJI€ JUYHOTO TpHEMa, MOJJICKHT PETUCTpPAllMd W PACCMOTPECHHIO B
YCTaHOBJICHHOM TIOPSIJIKE.
6.5. Ecu B oOpaieHuu coaepkaTcsi BOIPOCH], PEIICHHE KOTOPBIX HE BXOIUT B komrereHiuoo IOV,
IpaKJIaHUHY J1aeTCs Pa3bICHEHHE, Ky/la U B KAKOM IMOPSAKE CIeTyeT 0OpaTUThCA.
6.6. B xone NMYHOrO mpHemMa TpakIaHUHY MOKET OBbITh OTKa3aHO B JallbHEHIIEM pacCMOTPEHHUH
oOpallieHus1, eclii paHee eMy ObLT JIJaH OTBET IO CYIIECTBY MTOCTABJICHHBIX B 00pallleHny BOIPOCOB.
6.7. Tlpn HEOOXOIUMOCTH JUISI PACCMOTPEHUS MOCTABJICHHBIX 3asBUTEIEM BOIPOCOB HA MPHUEM MOXKET
OBITH IPUIJIAIIEH CTICIUATUCT WM MEeJaror rpymnisl (0 JOTOBOPEHHOCTH).

7. KOHTPOJIb CBOEBPEMEHHOT0 pa3pelieHnsi 00paleHnii rpaxian
7.1. Ha xaxnoe oOpalieHHe 3aBOJUTCS KOHTPOJbHAs KapTOUYKa CPOKOB PACCMOTpPEHHs OOpalieHui
IpaxkJiaH.
7.2. ObpaiteHus rpakaaH, Ha KOTOPbIE JAlOTCS MPOMEKYTOUHBIE OTBETHI, C KOHTPOJII HE CHUMAIOTCH.
KoHTposp 3aBepliaeTcsi TOJBKO IOCIE BBIHECEHHS OKOHYATEIBHOIO PELICHUS W HNPHUHATHS MEp IO
pa3pelIeHnIO MPEUIOKEHUS, 3asBICHHS, )KaI00bI.
7.3. PemieHnie 0 CHATUU C KOHTPOJIL 0OpallleHUi TpakaaH NMPUHUMAET 3aBEIYIOIINNA, KOTOPBIN TaBall
IIOPYYEHUE 110 UX PACCMOTPEHHMIO.



7.4. 3amecTuTeny 3aBeayroIIero (Apyrue IOJKHOCTHBIE JUIA 110 UX NOPYYEHHUIO) TOJDKHBI B Ipeesiax
CBOEH KOMIIETCHIIMHM KOHTPOJIUPOBATH COOJIOJCHUE IMOPSAIKA PACCMOTPEHUs OOpalleHMid TIpa)iaH,
aHAJTM3UPOBATh COJCPKAHMUE TOCTYMNAIOUIMX OOpalleHuil, MPUHUMATh MEpbl 10 CBOEBPEMEHHOMY
BBISIBJIICHUIO M YCTPAHEHUIO PUYMH HAPYIICHUS IPaB, CBOOO T M 3aKOHHBIX HHTEPECOB I'PAXK/aH.

7.5. KonuuecTBeHHbI aHanu3 oOpalleHWH TpaxJaH M aHalIM3 Xapakrepa OOpalleHUil TrpaxaaH
MIPOBOJIATCS €KEMECIYHO, €KEKBAPTAIBHO U €XKETOTHO.

7.6. AHanuTHYeCKHWE CHpPaBKH TEKYIIETO XapakTepa OOpalleHHWd Tpak[JaH, COLMAIBHOTO CTaTyca
3asBUTEIICH, pE3yJIbTATOB MPHEMa COCTABIIAIOTCS 10 MEPE HAIOOHOCTH.

8. CocraBiieHne HOMeHKJIATYphI es. PopmMupoBaHue /e 1Jis1 MOCJeAYyI0lero XpaHeHus1 1
HCMO0Jb30BaHNs B padoTe

8.1. OOpamieHusi rpaxaaH, KONHMKM OTBETOB HAa HHUX (IEPBBIA DSK3EMIUISp OTBETa HaIlpaBIIsIeTCs
3asIBUTEIII0) U JJOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C WX pa3pelIeHHEM, a TaKkKe JOKYMEHTHI 10 JINYHOMY MpUeMy
rpaxzaaH (popMHpYIOTCS B Jiela B COOTBETCTBUHU € YTBEPKI€HHOI HOMeHKIaTypoit aen JJOVY.
8.2. Homenknarypa paen eXerogHo IiepecMaTpuBaeTcs, IpU HEOOXOJUMOCTH B HEe BHOCSTCSA
COOTBETCTBYIOIIME U3BMEHEHUS, TONIOTHEHUSL.
8.3. Jlena B HOMEHKJIAType PaCIoJIaratoTcs 1o CTENEHN 3HAYUMOCTH BKJIFOYEHHBIX B HUX JJOKYMEHTOB.
8.4. NHekcoM Jien1a B HOMEHKJIAType SIBIISIETCS €r0 MOPSIAKOBBIA HOMED.
8.5. Kaxxmoe oOparieHre U Bce TOKYMEHTHI 1O €r0 PacCCMOTPEHUIO (GOPMHUPYIOTCS B OTIEIBHOE JIETIO-
ManKy U pacrojaraiTcs B XpOHOJOTHYECKOM Mopsiake. B ciydae mosydyeHUss HOBTOPHOTO OOpaleHus
WIN TOSABIICHUS JOIMOJIHUTENbHBIX JIOKYMEHTOB OHHM TOJIIMBAIOTCS B J€JI0, KOTOpoe ObLIO
chopMupOBaHO paHee.
8.6. Ilpu dopmupoBaHuu nen MpoBepseTCsl MPAaBWIBHOCTh HAIpaBICHHs IOKYMEHTOB B JIEJO, UX
MOJIHOTa (KOMIUIEKTHOCTH). HepasperieHHble mpeioxKeHus], 3asaBICHUsI U KaloObl TpaxaaH, a TaKxke
HENpaBWIbHO 0(hOpMIIEHHBIE JOKYMEHTBI OIIINBATH B JIEJIO 3allpeiaeTcs.
8.7. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAaHHOCTb JIOKYMEHTOB IO OOpallleHusM TpakJaH BoO3Jaraercsi Ha
JeIONPOU3BOJUTENS, OTBETCTBEHHOro 3a palboTy ¢ oOpameHusmu TpaxaaH. Cpok XpaHEHHS
JOKYMEHTOB — IIATh JieT. B HEoOXOAMMBIX ciydasiX SKCIepTHash KOMUCCHUS, Ha3HauY€HHas MPUKA30M
3aenytoriero JJOVY, MOXeT NpuHATH peuieHre 00 yBeINYSHUH CPOKA XPAHEHHUS.
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